Uppdragsbeskrivning
ordforande i
rostningslokal pa
valdagen

Uppdragsbeskrivning for dig som ska arbeta som
ordforande i rostningslokal for fortidsrostning pa
valdagen EU-valet 9 juni 2024

For att fa en roll att arbeta som réstmottagare i vallokal ska man ha

e Utfort Valmyndighetens utbildningspaket, utbildningsfilmer och gora test
pa https://utbildning.val.se/.

e | tryckt form lasa igenom Valmyndighetens handledning for
Rostmottagare i vallokal.

e Delta i obligatorisk utbildning som valkansliet haller.

Ordférande har yttersta ansvaret i rostningslokalen. Ordférande har ansvar for
att rostningen gar rattssakert till i rostningslokalen.

Ordfoérande ska under ¢ppettider valdagen finnas pa plats under valdagen och
finnas tillganglig pa telefon. Nar denne tar rast skall denne utse en av
réstmottagarna att trada in i dess stalle.

| uppdraget ingar

Infor att rostningslokal ska vara 6ppen;

e Hamta nyckel och eventuellt kort till rostningslokalen i god tid.

e Kontrollera att valmaterialet ar pa plats och att inget saknas senast kl.
15.00 dag foére valdag.

e Ansvar for att stalla i ordning rostningslokalen tillsammans med sin

grupp.
Beslutat av valnédmnden 2023-11-02 - Skelleftea
3 kommun



https://utbildning.val.se/

e Setill att valnamndens bestammelser om lokalens utformning foljs.

e Gora tjanstgoringsschema foér réstmottagare.

e Meddela valkansliet i sa god tid som mojligt om nagon i gruppen inte kan
tjanstgora.

Nar réstningslokal ar 6ppen;

e Arbetsleda arbetet i rostningslokal

o Efterstrava att alla réstmottagare roterar och utfor alla olika
uppgifter i en réstningslokal under en valdag.

o Fora protokoll

Efter stangning av rostningslokal;

e Rakna och redovisa mottagna fortidsroster.

e Sortera de interna fortidsrosterna i rostlangdsordning.

e Lagga de interna och externa fortidsrésterna i var sitt omslag.

¢ Tillsammans med en réstmottagare transportera och lamna mottagna
fortidsroster, valjarforteckning och dagrapport efter rakning till vallokalen
i valdistriktet.

e Ansvara for att réstningslokalen lamnas med materialet nedpackat i
urnorna.

e Ansvarar for att gruppen aterstaller lokalen till dess ursprungsskick och
se till att inget skrap ar kvar.

e Aterldmna réstningslokalens nycklar och kort.

Forutom ovanstaende ingar aven de uppgifter som en réstmottagare ska utfora.
Se sedan.

Rostmottagare i réstningslokal 6ppen pa valdagen

Det ar ordférande som lagger schema for valdagen samt bestammer vad
respektive rostmottagare ska gora och nar.

Efter réstningslokalens stangning ska rdoster och eventuellt material
transporteras till vallokalen i valdistriktet. Ordférande utser en réstmottagare
som foljer denne for avlamning av roster.

Det ar vasentligt att rostmottagare agerar sa att valjarnas fortroende for
valférfarandet uppratthalls.
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| uppdraget ingar

Infor att rostningslokal ska vara 6ppen;

e Vara med och stalla i ordning réstningslokalen (ordférande bestammer
nar)

Nar réstningslokal ar 6ppen;

e Halla vallokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

e Halla ordning i réstningslokalen och bakom skarmar.

e Halla ordning i valsedelstallen och ha uppsikt éver dem sa att valjare kan
plocka valsedlar i enskildhet.

e Svara pa fragor fran valjarna.

e Setill s att endast det antal valjare som motsvarar antalet valskarmar
slapps in.
Ny valjare bereds tilltrade forst da en skarm blir ledig.

e Bistd personer som behover hjalp att rosta.

e Kontrollera valjarens identitet, notera i valjarforteckning, ta emot
fortidsroster och lagga ner dem i urnan.

Efter stangning av rostningslokal;

e Rakna antalet fortidsroster.

e Hjalpa ordférande att aterstalla lokalen till sitt ursprungskick.

¢ Minst en rostmottagare foljer med ordférande for att transportera och
lamna mottagna fortidsroster, valjarforteckning och dagrapport efter
rakning till vallokalen i valdistriktet.
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